Misja Firmy
Empiria Duo

Wdrozenie systemu
ochrony danych
Firma EMPIRIA DUO od 0SSO bOWYCh

poczatku swojego istnienia,

jako swdj gtéwny cel EMPIRIA DUO
postawita kompleksowe

wspieranie przedsiebiorstw ,

oraz jednostek SPOLKA Z OGRANICZONA
samorzadowych w zakresie ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA

szeroko pojetego KOMANDYTOWA
bezpieczenstwa.

Majac na uwadze przede
wszystkim zadowolenie Kompleksowe rozwigzania dla

naszych klientéw nasz administracji samorzadowej
wysoko wykwalifikowany

zespot specjalistow

kazdorazowo dostosowuje

sie do kazdej potrzeby

zleceniodawcy.

Dazymy do tego aby
oferowana ustuga byta
wykonana w mozliwie jak
najszybszym czasie,
cechuje nas profesjonalizm,
solidnos¢ oraz doktadnosc.




Docelowa dokumentacja zawiera
wzory nastepujacych dokumentéw:
1) Polityka bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych wraz z zatacznikami:
- Klauzula poufnosci,
- Wykaz zbioréw danych osobowych,
- Wykaz pomieszczen tworzacych obszar,
w ktérym przetwarzane sg dane osobowe
oraz rodzaj zabezpieczen
- Upowaznienie do przetwarzania danych
oraz Odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych;
- Ewidencja oséb upowaznionych;
- Zgoda osoby, od ktérej dane maja byc¢
przetwarzane oraz Wycofanie zgody;
- Klauzula informacyjna;
- Wzér wniosku o udostepnienie danych ze
zbioru danych osobowych;
- Ewidencja udostepniania danych
osobowych;
- Wzér umowy powierzenia jest zgodny z
do niniejszej Polityki;
- Wz6r planu sprawdzen;
- Wz6r sprawozdania ze sprawdzenia;
- Rejestr sprawdzen;
- Wzér rejestru czynnosci + jeden
przyktadowo wypetniony rejestr;
- Wz6r oswiadczenia o zapoznaniu sie z
niniejszg Polityka bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych;
- Ewidencja o0séb zapoznanych z Polityka
bezpieczenstwa.
2) Procedure analizy i oceny ryzyka w
zakresie przetwarzania danych
osobowych;
3) Metodologia przeprowadzenia oceny
skutkéw dla ochrony danych osobowych;

4) Instrukcja zarzadzania systemami
informatycznymi wraz z zatgcznikami:
- Wz6r uprawnienia do zarzadzania
systemami informatycznymi;
- Elementy infrastruktury sieciowej,
Elementy stuzace do przetwarzania danych
osobowych (serwery, stacje robocze,
terminale, dyski sieciowe), Powierzone
urzadzenia informatyczne
- Zgoda na korzystanie z prywatnych
urzadzen do celéw stuzbowych
- Dziennik pracy systemu informatycznego
- Wz0or powierzenia urzadzenia
informatycznego
- Wz6r oswiadczenia o zapoznaniu sie z
niniejsza Instrukcja zarzadzania systemami
informatycznymi
- Ewidencja oséb zapoznanych z Instrukcjg
zarzgdzania systemami informatycznymi.
5) Regulamin korzystania z prywatnych
urzadzen informatycznych dla celow
stuzbowych;
6) Polityka tworzenia kopii zapasowych;
7) Procedure postepowania w przypadku
naruszenia ochrony danych osobowych:
- rejestr naruszen,
- wzér zgtoszenia w sprawie naruszenia
ochrony danych
- wzoér publicznego komunikatu;
8) Procedure przetwarzania danych
osobowych poza obszarem wyznaczonym
przez ADO.

Kontakt z nami

EMPIRIA DUO SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA
KOMANDYTOWA
Kompleksowe rozwigzania dla
administracji samorzadowej
Aleja Jézefa Pitsudskiego 10a
44-335 Jastrzebie — Zdrdj

Tel. (32)-47-19-002
728-295-434
E-mail doradztwo@ochrona-danych.org

www.empiriaduo.pl
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Firma EMPIRIA DUO od
poczatku swojego istnienia,
jako swadj gtowny cel
postawita kompleksowe
wspieranie przedsiebiorstw
oraz jednostek
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szeroko pojetego
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Do zadan Inspektora Ochrony Danych
Osobowych bedzie nalezec:

1) nadzoér nad przestrzeganiem zasad
ochrony danych osobowych;

2) opracowanie planu sprawdzen;

3) sprawdzenie zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z przepisami
ochronie danych osobowych oraz
opracowywanie w tym zakresie
sprawozdan dla administratora danych;

4) nadzor nad udostepnianiem danych
osobowych innym podmiotom;

5) zatwierdzanie / kontrola projektéw
umdw powierzenia przetwarzania
danych osobowych innemu podmiotowi;

6) wspoltpraca z informatykiem w zakresie
nadzoru i kontroli bezpieczenstwa
w sytuacji naruszenia zasad
przetwarzania i ochrony danych
osobowych;

7) podejmowanie dziatan zgodnych z przyjetymi
procedurami wewnetrznymi
w sytuacji naruszenia zasad przetwarzania i
ochrony danych osobowych;

8) informowanie administratora o obowigzkach
spoczywajacych na nim na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych;

9) przeprowadzanie sprawdzen doraznych w
przypadku zaistnienia podejrzenia naruszenia
ochrony danych osobowych;

10) wspotpraca z organem nadzorczym;

11) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla
organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Inspektor przy wypetnianiu swoich zadan
bedzie miat na uwadze charakter, zakres
oraz cele przetwarzania danych
osobowych.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

pozostaje do dyspozycji Administratora

telefonicznie, drogq elektroniczng oraz
osobiscie w siedzibie Klienta.

Cena wyzej wymienionej ustugi
uzalezniona jest od czestotliwosci
wizyt w siedzibie Klienta
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Szkolenie z zakresu
ochrony danych

Firma EMPIRIA DUO od
poczatku swojego istnienia, EM PI RIA DUO OSObOWVCh

jako swadj gtowny cel

postawita kompleksowe ,

wspieranie przedsiebiorstw SPOLKA Z OGRANICZONA
oraz jednostek ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA

samorzadowych w zakresie KOMANDYTOWA
szeroko pojetego

bezpieczenstwa.

Majac na uwadze przede Kompleksowe rozwigzania dla
wszystkim zadowolenie administracji samorzadowej

naszych klientéw nasz

wysoko wykwalifikowany

zespot specjalistow

kazdorazowo dostosowuje

sie do kazdej potrzeby Al. Pitsudskiego 10a
zleceniodawcy. 44-335 Jastrzebie-Zdréj
Tel: (32) 47 19 002
Dazymy do tego aby

oferowana ustuga byta

wykonana w mozliwie jak

najszybszym czasie,

cechuje nas profesjonalizm,

solidnos¢ oraz doktadnosé.




Szkolenie z ogdélnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych adresowane jest
do osdéb chcacych naby¢ wiedze na temat
najwazniejszych zmian w przepisach
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Cel szkolenia:

Uzyskanie przez uczestnikéw wiedzy na temat
zmian w zakresie przetwarzania danych
osobowych.

Forma szkolenia:
Szkolenie odbywa sie w formie wyktadoéw /
warsztatow umozliwiajagcych uzyskanie i
uzupetnienie wiedzy w zakresie ochrony
danych osobowych.

Materiaty szkoleniowe:

Uczestnik szkolenia otrzyma gotowe wzory
dokumentdéw niezbednych w codziennej pracy
jednostki.

Czas trwania szkolenia:
5 godzin dydaktycznych (45 minut).

Program szkolenia

1. Ochrona danych w $wietle wymogdw
RODO.

2. Inspektor ochrony danych jako nastepca
ABI.

3. Zakres podmiotowy przetwarzania danych
osobowych (Administrator Danych
Osobowych, Podmiot przetwarzajacy).

4. Zasady realizacji obowigzkow
Administratora Danych Osobowych
wynikajacych z RODO.

5. Powierzenie danych osobowych.

6. Zasady realizacji prawa osob, ktérych dane
dotycza.

7. Zasada postepowania w sytuacji
naruszenia ochrony danych osobowych.

8. Rejestr czynnosci przetwarzania danych
osobowych.

9. Szacowanie ryzyka a ocena skutkow dla
ochrony danych (7 krokéw do petnej oceny
skutkéw dla ochrony danych).

10. Praktyczne wskazowki przetwarzania
danych zgodnie z prawem, warsztaty,
odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia,
konsultacje.

Docelowa dokumentacji bedzie zawierac
nastepujace elementy:

1) Procedura przeprowadzania analizy i oceny
ryzyka w zakresie przetwarzania danych
osobowych;

2) Ocene i analize ryzyka dla zidentyfikowanych
procesow przetwarzania danych osobowych, ktéra
bedzie obejmowac:

a) Wykaz zagrozen,

b) Ocene i analize ryzyka dla kazdego zagrozenia
przed podjeciem dziatan profilaktycznych
majacych na celu wyeliminowanie lub
zmniejszenie ryzyka,

c) Dziatania profilaktyczne majace na celu
wyeliminowanie lub zmniejszenie ryzyka,

d) Ocene i analize ryzyka dla kazdego zagrozenie
po podjeciu dziatan profilaktycznych majacych na
celu wyeliminowanie lub zmniejszenie ryzyka;

3) Ocene skutkoéw dla ochrony danych
osobowych dla proceséw, ktére ze wzgledu na
swoj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym
prawdopodobienstwem mogg powodowac wysokie
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych. Raport z przeprowadzonej oceny
skutkéw bedzie zawierat:

a) Kontekst: przedmiot badania, odpowiedzialno$¢
za przetwarzania, zastosowane standardy, zakres
przetwarzanych danych, cykl zycia danych,
aktywa,

b) Zasady fundamentalne: cel przetwarzania,
podstawa prawna, okres przechowywania, srodki
ochrony praw oséb, ktérych dane dotycza (prawo
dostepu, przenoszenia, sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu
przetwarzania danych)

c) Ryzyko: $rodki ochrony fizyczne i organizacyjne
istniejace lub przewidziane, analiza ryzyka:
nieupowazniony dostep do danych, niepozadana
modyfikacja, znikniecie danych; pod katem:
skutkdéw dla osdb, ktérych dane dotycza, jezeli
ryzyko sie zdarzy; gtdwne zagrozenia, ze ryzyko
sie zdarzy; zrédto ryzyka.



